
《结题报告》审查要点

一、正文
1、正文必须采用系统下载的模板，并按照撰写提纲撰写，提纲文字不要删除，没有内容的填“无”。
2、研究人员的合作与分工：列出资助项目执行期间新增和退出的研究人员名单，简要说明原因

3、重点项目、重大项目、重大研究计划项目、国家杰出青年科学基金项目、创新研究群体项目、重点国际（地区）合作研究项目及国家重大科研仪器研制项目必须提供项目成果科普性介绍或展示网站
二、研究成果目录
1、研究成果需为资助期内的成果，按照期刊论文、会议论文、学术专著、专利、会议报告、标准、软件著作权、科研奖励、人才培养、成果转化、学术交流的顺序分类列出
2、论文列出所有作者、论著题目、期刊名或出版社名、年、卷（期）、起止页码等，已标注国家自然科学基金资助
3、奖励情况列出全部受奖人员、奖励名称等级、授奖年等
三、决算表和决算说明书
1、决算表数据以“万元”为单位，精确到小数点后面两位。各类标准或单价以“元”为单位，精确到个位。外币需按人民银行公布的即期汇率折合成人民币
2、经费预算有调整的是否已按要求填写《预算调整申请表》，并经学院、科技处、财务处审核并签字、盖章；

3、《决算说明书》必须采用系统中提供的模板，务必按照填报说明分项说明，没有需要说明的填“无”
4、《决算说明书》和《资金决算表》必须经财务处审核，决算表结余一栏不能出现负数。
5、决算说明书中，不得出现直接经费中列支办公用计算机、日常办公用品的费用，各科目不得出现超支的情况。
四、附件

1、成果目录中所列成果是否均上传了对应附件（按期刊论文、会议论文、学术专著、专利、会议报告、标准、软件著作权、科研奖励、人才培养、成果转化的顺序分类排序）；

2、论文/专著

（1）不超过5篇代表性论文的电子版全文
（2）其余论文或专著仅提供电子版首页和标注国家自然科学基金项目资助页
（3）研究生学位论文仅提供电子版封面（仅限项目负责人为指导老师）

3、大会特邀学术报告：提供相关会议邀请函和会议论文集有关目录的扫描文件；  
4、奖励：获国家级、省部级二等以上科技奖励或其他重要科技奖励，应提供奖励证书扫描文件。
5、“电子附件目录”页为《结题报告》最后一页，后面不需装订附件材料。
五、签字盖章
1、项目负责人已签字
2、已盖学校财务部门公章并签字

六、原始记录的所含内容及要求（课题组留存）
1、必须单独装订成册，封面要求见原始记录参考模板；

2、原始记录包括资助项目实施情况中的测试、计算或检测结果的复印件；项目执行中或实验中的照片记录等；

3、原始记录控制在20页内，其他记录材料由项目负责人另行保存，以备查验。

